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Zarzadzenie Nr 3/2026/EFS

Burmistrza Miasta i Gminy Bircza

z dnia 18 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Maloletnich obowiazujace podczas
organizacji pétkolonii realizowanych przez Miasto i Gming Bircza w ramach
projektu grantowego ,,Rozwoj zdolnosci uczniow z obszaru dzialania LGD
»ZIEMIA PRZEMYSKA” poprzez organizacj¢ pétkolonii” realizowanego na
podstawie umowy nr FEPK.08.01-1Z.00-0022/25

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2026 r. poz. 662) oraz art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U.z 2026
poz. 110), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ dokument pt. ,,Standardy Ochrony Maloletnich obowigzujace podczas
organizacji pétkolonii realizowanych przez Miasto i Gming Bircza w ramach projektu
grantowego ,,Rozwdj zdolnosci ucznidw z obszaru dzialania LGD ,ZIEMIA
PRZEMYSKA” poprzez organizacj¢ pétkolonii” realizowanego na podstawie umowy nr
FEPK.08.01-1Z.00-0022/25”, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Potkolonii- Pani Sylwii Grygier.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mi

mgr AR
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STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH
obowiazujgce podczas organizacji polkolonii
realizowanych przez Miasto i Gming¢ Bircza

w ramach projektu grantowego
»,R0zZw0j zdolno$ci uczniéw z obszaru dzialania LGD
,ZIEMIA PRZEMYSKA” poprzez organizacj¢
potkolonii”
realizowanego

na podstawie umowy nr FEPK.08.01-17.00-0022/235

Projekt wspolfinansowany ze srodkéow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
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Postanowienia ogolne

§ 1. Cel Standardow

Standardy Ochrony Maloletnich okre$laja zasady zapewnienia bezpieczenstwa dzieci

uczestniczacych w pétkoloniach organizowanych przez Miasto i Gming Bircza.

Celem Standardéw jest:

v

v
v
v

zapewnienie kazdemu dziecku bezpiecznych warunkéw uczestnictwa w
péikoloniach;

ochrona dzieci przed wszelkimi formami przemocy, wykorzystywania, zaniedbania
oraz dyskryminacji;

okreslenie zasad bezpiecznych relacji pomigdzy personelem a uczestnikami;
ustalenie jednolitych procedur reagowania w przypadku zagrozenia dobra dziecka;

zapewnienie zgodnosci dziatan Organizatora z obowigzujacymi przepisami prawa.

Standardy obowiazujg wszystkie osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z organizacjq i

realizacja poétkolonii, niezaleznie od formy zatrudnienia. Kazda osoba wykonujgca

obowiazki podczas poétkolonii jest zobowigzana do znajomosci oraz przestrzegania

niniejszych Standardow.

§ 2. Podstawy prawne

Standardy opracowano na podstawie:

v

SN

N

ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia
na tle seksualnym i ochronie matoletnich;

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mlodziezy;

ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy domowej;

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuficzy;

Konwencji o prawach dziecka;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).
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Rozdzial I Definicje

§ 3 Definicje

Ilekro¢ w Standardach jest mowa o:

Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Bircza jako organizatora
wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Bircza.

Kierowniku polkolonii — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong zgodnie z
przepisami do kierowania wypoczynkiem.

Personelu — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie osoby majace kontakt z uczestnikami
polkolonii, w szczegdlnosci kierownika, wychowawcow, instruktoréw, animatoréw,
trenerow, wolontariuszy oraz osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych.
Maloletnim lub uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe do ukonczenia 18 roku zycia
uczestniczaca w potkolonii.

Rodzicu — nalezy przez to rozumieé¢ rodzica, opiekuna prawnego lub inng osobe
uprawniong do reprezentowania dziecka.

Krzywdzeniu dziecka — nalezy przez to rozumie¢ kazde dzialanie lub zaniechanie
naruszajgce prawa, wolno$¢, godnos¢ lub dobro dziecka, w szczegdlnosci przemoc
fizyczng, psychiczna, seksualng, ekonomiczng, zaniedbanie oraz cyberprzemoc.

Standardach — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.

§ 4. Zasady ogolne

1. Dobro dziecka stanowi nadrzgdng wartos¢ we wszystkich dziataniach
podejmowanych przez Organizatora.
2. Kazdy uczestnik traktowany jest z poszanowaniem jego godnosci, praw,

prywatnosci i indywidualnych potrzeb.
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3. Organizator zapewnia réwne traktowanie wszystkich uczestnikow bez wzglgdu na
pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, pochodzenie, wyznanie, narodowos¢, sytuacje
rodzinng lub materialna.
4. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec dzieci jakiejkolwiek formy przemocy,
dyskryminacji, ponizania, zastraszania lub wykluczania.
5. Kazdy cztonek personelu ma obowiazek reagowania na wszelkie sytuacje mogace

$wiadczy¢ o zagrozeniu dobra dziecka.

§ 5. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ Standardow

1. Burmistrz Miasta i Gminy Bircza wyznacza Kierownika potkolonii jako osobg
odpowiedzialng za realizacj¢ Standardow podczas danego turnusu.

2. Do obowigzk6éw Kierownika nalezy w szczegdlnosci:
— nadzorowanie przestrzegania Standardow;
— przyjmowanie zgloszen dotyczacych ich naruszenia;
— prowadzenie dokumentacji zgloszen;
— podejmowanie dziatan interwencyjnych;
— wspdlpraca z Burmistrzem, rodzicami oraz wlasciwymi instytucjami;
— organizowanie instruktazu dla personelu przed rozpoczg¢ciem turnusu.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy Kierownika pétkolonii, jego obowiazki
wynikajace z niniejszych Standardéw wykonuje Burmistrz Miasta i Gminy Bircza

lub osoba przez niego pisemnie upowazniona.

§ 6. Obowiazki personelu

Kazdy cztonek personelu jest zobowigzany do:
— przestrzegania niniejszych Standardow;
— kierowania si¢ dobrem dziecka podczas wykonywania obowigzkow;
— zachowania profesjonalnych relacji z uczestnikami;

— niezwlocznego zglaszania wszelkich podejrzen dotyczacych krzywdzenia dziecka;



d jski j finansow =
ﬂ mrpeee oyt sumeer ] |z PODKARPACKIE
— uczestniczenia w szkoleniu lub instruktazu dotyczacym ochrony matoletnich;

-~ wspdlpracy z Kierownikiem pétkolonii oraz Burmistrzem w zakresie zapewnienia

bezpieczenstwa uczestnikow.

Rozdzial 11 Zasady zapewniajace bezpieczne relacje pomi¢dzy

personelem a maloletnimi oraz zachowania niedozwolone

§ 7. Zasady ogolne

1. Personel wykonuje swoje obowiazki z poszanowaniem godnosci, praw i dobra
kazdego uczestnika potkolonii. Wszystkie dziatania podejmowane wobec
matoletnich powinny by¢ zgodne z zasada dzialania w najlepiej pojetym interesie
dziecka.

2. Personel zobowigzany jest do:

— traktowania wszystkich uczestnikow z szacunkiem, zyczliwoscig i bezstronnoscia;

— uwzgledniania wieku, mozliwosci psychofizycznych oraz indywidualnych potrzeb
uczestnikow;

— zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego;

— przeciwdzialania wszelkim przejawom przemocy, dyskryminacji, wykluczenia
oraz ponizania;

— wspierania dzieci w rozwigzywaniu konfliktéw i rozwijaniu wlasciwych postaw
spotecznych.

3. Niedopuszczalne jest faworyzowanie uczestnikéw lub ich nieréwne traktowanie z

jakiejkolwiek przyczyny.

§ 8. Komunikacja z maloletnimi

1. Personel prowadzi rozmowy z uczestnikami z zachowaniem kultury osobiste;j,

cierpliwosci i szacunku.
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2. W kontaktach z dzie¢mi zabrania sig:
— uzywania stéw powszechnie uznawanych za obrazliwe lub wulgarne;
— wyS$miewania, zawstydzania lub ponizania uczestnikow;
— stosowania grozb lub zastraszania;
— publicznego oceniania dziecka w sposob naruszajacy jego godnos¢;
— stosowania kar naruszajacych godno$¢ osobista dziecka.

Personel umozliwia dziecku swobodne wyrazanie swoich opinii oraz zglaszanie

problemdw i potrzeb.

§ 9. Kontakt fizyczny z maloletnimi

1. Kontakt fizyczny z uczestnikiem jest dopuszczalny wylacznie wtedy, gdy:

— jest niezbedny do zapewnienia bezpieczenstwa dziecka;

— wynika z koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy;

— jest wymagany podczas prowadzenia zaj¢é sportowych, rekreacyjnych lub
edukacyjnych;

- jest uzasadniony wiekiem dziecka lub jego stanem zdrowia.

2. Kazdy kontakt fizyczny powinien by¢:

— adekwatny do sytuacji;

— jawny;

— krotkotrwaty;

— respektujacy godnos¢ oraz granice dziecka.

3. Niedopuszczalne jest podejmowanie kontaktu fizycznego, ktory moze zosta¢

odebrany jako naruszajacy intymnos¢ lub godnos¢ uczestnika.

§ 10. Zachowania niedopuszczalne

1. Personelowi zabrania si¢ w szczegdlnosci:
— stosowania przemocy fizycznej, psychicznej lub ekonomiczne;j;

— stosowania kar cielesnych;
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— szarpania, popychania, uderzania lub innego naruszania nietykalnosci cielesne;j
uczestnikow;

— krzyczenia na dzieci oraz ich publicznego upokarzania;

— wysSmiewania, obrazania lub dyskryminowania uczestnikéw;

— nawigzywania relacji o charakterze emocjonalnym, seksualnym lub intymnym z
uczestnikami;

— skladania propozycji o charakterze seksualnym lub dwuznacznym;

— wykonywania zdje¢é¢ lub nagran dzieci do celéw prywatnych;

— publikowania wizerunku uczestnikéw na prywatnych profilach internetowych;

- spozywania alkoholu, $srodkow odurzajacych lub pozostawania pod ich wptywem
podczas wykonywania obowigzkow;

— czestowania dzieci alkoholem, papierosami, papierosami elektronicznymi,
napojami energetycznymi lub innymi substancjami psychoaktywnymi;

— pozostawiania uczestnikow bez opieki;

— wykorzystywania swojej pozycji wobec dziecka dla osiagnigcia prywatnych

korzysci.

§ 11. Kontakty poza polkolonia

1. Kontakty personelu z uczestnikami poza godzinami trwania pétkolonii powinny
ograniczac si¢ wylacznie do spraw zwiazanych z organizacjg wypoczynku.

2. Personelowi zabrania si¢:

— utrzymywania prywatnych kontaktéw z uczestnikami za posrednictwem mediow
spotecznosciowych;

— przesytania dzieciom prywatnych wiadomosci;

— przekazywania uczestnikom prywatnych numeréw telefonéw lub adreséw poczty
elektronicznej, z wyjatkiem przypadkow uzasadnionych organizacja wypoczynku
i za wiedza kierownika potkolonii;

— zapraszania uczestnikow do miejsca swojego zamieszkania.
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§ 12. Zasada bezpieczenstwa kontaktéw indywidualnych

1. Personel powinien unikaé pozostawania sam na sam z uczestnikiem w zamknigtym
pomieszczeniu.

2. Jezeli sytuacja wymaga indywidualnej rozmowy z dzieckiem, nalezy zapewnic¢
mozliwos¢ obserwacji przez inng osobe lub prowadzi¢ rozmowe przy uchylonych
drzwiach, o ile nie narusza to dobra dziecka.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku:

— udzielania pierwszej pomocy;

— naglego zagrozenia zdrowia lub zycia;

— innych sytuacji wymagajacych natychmiastowej interwencji.

§ 13. Dzieci ze szczegolnymi potrzebami

1. Personel uwzglednia indywidualne potrzeby uczestnikow wynikajgce w
szczegblnosci z:

— niepelnosprawnosci;

— chordb przewlektych;

— zaburzen rozwojowych;

— specjalnych potrzeb edukacyjnych;

— trudnos$ci komunikacyjnych.

2. Sposob prowadzenia zaje¢ oraz komunikacji z dzieckiem dostosowuje si¢ do jego
wieku, mozliwosci oraz potrzeb.

3. Niedopuszczalne jest dyskryminowanie uczestnikéw z uwagi na ich stan zdrowia,

niepelnosprawno$¢ lub inne szczegolne potrzeby.

10
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§ 14. Obowigzek reagowania

1. Kazdy cztonek personelu, ktory zauwazy zachowanie mogace narusza¢ prawa lub
dobro dziecka, jest zobowigzany niezwlocznie podja¢ dziatania zapewniajace
bezpieczenstwo uczestnikowi oraz poinformowac Kierownika potkolonii.

2. Obowigzek, o ktéorym mowa w ust. 1, dotyczy rdwniez naruszen Standardéw przez
innych czlonkéw personelu.

3. Kierownik poétkolonii dokumentuje zgloszenie i podejmuje dzialania zgodnie z

procedurami okreslonymi w Rozdziale I1I niniejszych Standardow.

Rozdzial 111 Zasady i procedury podejmowania interwencji w

przypadku podejrzenia krzywdzenia maloletniego

§ 15. Zasady ogolne

1. Kazdy czlonek personelu, ktory powezmie informacj¢ lub uzasadnione
podejrzenie, Zze dobro maloletniego jest zagrozone, zobowigzany jest do
niezwlocznego podjecia dziatan okreslonych w niniejszym rozdziale.

2. Podjecie interwencji nie wymaga pewnosci, ze doszto do krzywdzenia dziecka.
Wystarczajgce jest uzasadnione podejrzenie lub powzigcie wiarygodnej informacji.

3. Dobro i bezpieczenstwo maloletniego maja pierwszenstwo przed innymi

okolicznosciami.

§ 16. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie interwencji

1. Za przyjmowanie zgloszen dotyczacych naruszenia Standardéow odpowiada
Kierownik potkolonii.
2. W przypadku nieobecnosci Kierownika jego obowiazki wykonuje osoba

wyznaczona przez Burmistrza Miasta i Gminy Bircza.

11
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3. Jezeli zgloszenie dotyczy Kierownika potkolonii, informacje przekazuje sig

bezposrednio Burmistrzowi.

§ 17. Sposob zgloszenia

1. Zgloszenie moze zosta¢ przekazane:

— ustnie;

— pisemnie;

— telefonicznie;

— przez rodzica lub opiekuna prawnego;

— przez samo dziecko.

2. Kazde zgloszenie podlega odnotowaniu na Karcie zgloszenia stanowigcej zatacznik

do niniejszych Standardéw.

§ 18. Pierwsze dzialania po zgloszeniu

1. Osoba, ktora otrzymata zgloszenie:

— zachowuje spokdj i wystuchuje dziecka;

— nie ocenia jego wypowiedzi;

— nie zadaje pytan sugerujacych odpowiedzi;

— nie obiecuje zachowania informacji w tajemnicy;
— zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa;

— niezwlocznie informuje Kierownika potkolonii.

§ 19. Krzywdzenie przez osob¢ doroslg

Jezeli podejrzenie dotyczy osoby dorostej niebgdacej cztonkiem personelu, Kierownik:
— przeprowadza wstepna ocene sytuacji;
— informuje Burmistrza;

— zawiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych, o ile nie zagraza to dobru dziecka;

12
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— w razie potrzeby zawiadamia Policj¢, Prokuraturg, sad rodzinny lub wihasciwy

osrodek pomocy spofeczne;.

§ 20. Krzywdzenie przez czlonka personelu

W przypadku podejrzenia, ze krzywdzenia dopuscit si¢ cztonek personelu:
— zostaje on niezwlocznie odsunigty od kontaktu z uczestnikami do czasu
wyjasnienia sprawy;
— Kierownik informuje Burmistrza;
— Burmistrz podejmuje dzialania wynikajace z przepisow prawa pracy lub zawarte;j
umowy cywilnoprawnej;
— w przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa zawiadamia si¢ wiasciwe

organy scigania.

§ 21. Krzywdzenie przez innego uczestnika polkolonii

1. Jezeli sprawca jest inny uczestnik pétkolonii:

— zapewnia sie bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom zdarzenia;

— przeprowadza si¢ rozmowe z dzieémi oddzielnie;

— informuje si¢ rodzicow obu uczestnikow;

— podejmuje si¢ dziatania wychowawcze odpowiednie do wieku dzieci;

- w razie potrzeby korzysta si¢ z pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub
wilasciwych instytucji.

2. Niedopuszczalne jest publiczne wskazywanie sprawcy lub jego ponizanie.

§ 22. Podejrzenie przemocy domowej

1. Jezeli istnieje podejrzenie, ze dziecko doswiadcza przemocy w srodowisku

rodzinnym, Kierownik niezwlocznie przekazuje informacje Burmistrzowi.

13
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2. W zaleznosci od okolicznosci podejmowane sg dziatania przewidziane przepisami
prawa, w szczegdlnosci poprzez zawiadomienie Policji, sadu rodzinnego lub
wlasciwego osrodka pomocy spoleczne;.
3. Jezeli zachodzi konieczno$é ochrony zycia lub zdrowia dziecka, nalezy

niezwlocznie wezwa¢ stuzby ratunkowe.

§ 23. Zasady rozmowy z dzieckiem

Podczas rozmowy z matoletnim personel:
— zapewnia spokojne i bezpieczne miejsce;
— okazuje dziecku zrozumienie i wsparcie;
— nie wywiera presji;
— nie podwaza wiarygodnosci wypowiedzi dziecka;
— informuje dziecko, ze zostang podjete dziatania majace na celu zapewnienie mu

bezpieczenstwa.

§ 24. Dokumentowanie interwencji

1. Kazda interwencja dokumentowana jest w formie Karty zgloszenia.

2. Dokumentacja obejmuje w szczego6lnosci:

date zgloszenia;

opis zdarzenia;

osoby uczestniczace;

podjete dziatania;

informacje o przekazaniu sprawy wlasciwym instytucjom.

3. Dokumentacje przechowuje Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona z

zachowaniem zasad poufnosci oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

14
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§ 25. Poufnosé

1. Wszystkie osoby uczestniczagce w procedurze zobowigzane sa do zachowania
poufnosci informacji dotyczacych dziecka i jego rodziny.
2. Informacje moga by¢ udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym na

podstawie przepisOw prawa.

§ 26. Telefony alarmowe i pomocowe

W przypadku zagrozenia bezpieczefistwa dziecka personel korzysta w szczegdlnosci z
nastepujacych numerdw:
Numer alarmowy — 112;
Policja — 997;
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy — 116 111;
Telefon dla rodzicéw i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci — 800 100 100.
Informacja o numerach pomocowych powinna by¢ umieszczona w miejscu dostgpnym dla

uczestnikow potkolonii.

Rozdzial IV Zasady bezpiecznej rekrutacji, przygotowania i weryfikacji

personelu

§ 27. Zasady ogoélne

1. Miasto i Gmina Bircza, jako organizator wypoczynku dzieci i mlodziezy,
zapewnia, aby wszystkie osoby wykonujace czynnosci zwigzane z opiekg nad
maloletnimi spetnialy wymagania okreslone w obowiazujacych przepisach prawa
oraz dawaly rekojmi¢ nalezytego wykonywania powierzonych obowigzkow.

2. Personel potkolonii dobierany jest z uwzglednieniem kwalifikacji, doswiadczenia

oraz predyspozycji do pracy z dzie¢mi.
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Organizator nie dopuszcza do wykonywania obowigzkow osoby, wobec ktorej

istniejg ustawowe przestanki uniemozliwiajace prace z matoletnimi.

§ 28. Weryfikacja personelu

1.

Przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkéw Organizator dokonuje
weryfikacji osoby majacej kontakt z uczestnikami pétkolonii zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa..

Weryfikacja obejmuje w szczego6lnosci:

sprawdzenie w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym, w zakresie
wymaganym przepisami prawa;

uzyskanie informacji z Krajowego Rejestru Karnego — w przypadkach, w ktérych
obowigzek taki wynika z obowiazujacych przepisow;

weryfikacje kwalifikacji wymaganych dla kierownika wypoczynku i
wychowawcow wypoczynku;

weryfikacje dokumentéw potwierdzajacych ukoniczenie wymaganych kurséw lub
szkolen.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie weryfikacji przechowuje Organizator

zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 29. Zapoznanie personelu ze Standardami

1.

Przed rozpoczeciem kazdego turnusu Kierownik potkolonii przeprowadza
instruktaz dla personelu dotyczacy:

zasad ochrony maloletnich;

bezpiecznych relacji z uczestnikami;

procedur postepowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka;

zasad ochrony danych osobowych i wizerunku uczestnikow;

obowigzkéw wynikajacych z niniejszych Standardow.
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2. Udziat personelu w instruktazu potwierdzany jest podpisem na liscie obecnosci
stanowigcej zalacznik do dokumentacji potkolonii.
3. Lista obecnosci z instruktazu stanowi potwierdzenie zapoznania personelu z trescia

Standardow Ochrony Maloletnich.

§ 30. Podnoszenie kompetencji personelu
1. Organizator wspiera podnoszenie kompetencji oséb sprawujacych opiek¢ nad
uczestnikami potkolonii w zakresie:
— ochrony praw dziecka;
— rozpoznawania symptoméw krzywdzenia;
— wlasciwego reagowania w sytuacjach zagrozenia;
— udzielania pierwszej pomocy;
— bezpiecznej organizacji wypoczynku.
2. Kierownik potkolonii udziela personelowi biezacych wyjasnien dotyczacych

stosowania niniejszych Standardow.

§ 31. Obowiazki personelu
Kazdy czlonek personelu zobowigzany jest do:
— przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa oraz niniejszych Standardow;
— wykonywania obowigzkdw z nalezyta starannoscia i zgodnie z dobrem dziecka;
— niezwlocznego reagowania na wszelkie sytuacje mogace zagrazac¢ bezpieczenstwu
uczestnikow;
— zglaszania Kierownikowi potkolonii wszelkich naruszen Standardéw;
— zachowania poufnosci informacji dotyczacych uczestnikéw i ich rodzin;

— wspolpracy z Organizatorem podczas prowadzenia postgpowan wyjasniajgcych.

17



Fundusze Europejskie

Resczpospolits Dol przez = PODKARPACKIE
dla Podkarpacia - Polska Unig Europejska - , //‘A przestrzen otwarta

§ 32. Naruszenie Standardéw przez personel

1.

Kazdy przypadek naruszenia Standardow przez czlonka personelu podlega
wyjasnieniu.

W zaleznosci od charakteru naruszenia moga zosta¢ zastosowane dziatania
organizacyjne, porzadkowe lub przewidziane obowigzujacymi przepisami prawa.
W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa Organizator
zawiadamia wlasciwe organy $cigania.

Jezeli zachowanie czlonka personelu stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa
uczestnikow, Burmistrz lub Kierownik potkolonii niezwlocznie odsuwa t¢ osobg

od wykonywania obowigzkoéw do czasu wyjasnienia sprawy.

§ 33. Dokumentacja

Organizator prowadzi dokumentacj¢ potwierdzajacg spetnienie obowiazkoéw
wynikajacych z niniejszego rozdziatu.

Dokumentacja obejmuje w szczego6lnosci:

potwierdzenia weryfikacji personelu;

kopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje;

liste obecnosci z instruktazu dotyczacego Standardow Ochrony Maloletnich;
dokumentacje dotyczaca zgloszen i interwencji.

Dokumentacja przechowywana jest przez Organizatora zgodnie z obowigzujacymi
przepisami  dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz zasadami

kancelaryjnymi obowigzujagcymi w Urzedzie Miasta i Gminy Bircza.
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Rozdzial V Ochrona danych osobowych i wizerunku maloletnich

§ 34. Zasady ochrony danych osobowych

1. Organizator zapewnia ochrong danych osobowych uczestnikéw poétkolonii zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz przepisami
krajowymi dotyczacymi ochrony danych osobowych.

2. Dane osobowe uczestnikow sg przetwarzane wylacznie w zakresie niezbednym do
organizacji i realizacji potkolonii oraz wykonania obowigzkéw wynikajgcych z
przepisOw prawa.

3. Dostgp do danych osobowych uczestnikow posiadaja wylacznie osoby
upowaznione do wykonywania swoich obowigzkow.

4. Personel zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji dotyczacych

uczestnikow oraz ich rodzin, rowniez po zakonczeniu wykonywania obowigzkow.

§ 35. Ochrona wizerunku uczestnikow

. Wizerunek uczestnika moze by¢ utrwalany wylacznie w zwiazku z organizacja
potkolonii i dokumentowaniem jej przebiegu.

2. Publikacja zdje¢ lub materiatow filmowych przedstawiajacych uczestnikow
odbywa si¢ wylacznie zgodnie z udzielonymi zgodami rodzicow lub opiekunéw
prawnych oraz obowiazujacymi przepisami prawa.

3. Personelowi zabrania sig:

— wykonywania zdje¢¢ lub nagran uczestnikow do celow prywatnych;

— publikowania zdje¢ uczestnikbw na prywatnych profilach w mediach
spotecznosciowych;

— udostepniania zdje¢ lub nagran osobom nieuprawnionym;

— oznaczania uczestnikow imieniem i nazwiskiem w publikowanych materiatach;
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— ujawniania informacji umozliwiajacych identyfikacje miejsca pobytu dziecka w
czasie rzeczywistym.
4. Zdjecia wykonywane podczas potkolonii powinny przedstawia¢ uczestnikow w

sposéb zapewniajacy poszanowanie ich godnosci i prywatnosci.

§ 36. Przechowywanie dokumentacji
1. Dokumentacja zawierajgca dane osobowe uczestnikow przechowywana jest w
sposob zabezpieczajacy ja przed dostgpem os6b nieuprawnionych.
2. Po zakonczeniu realizacji potkolonii dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz instrukcja kancelaryjng obowigzujacg w Urzedzie

Miasta i Gminy Bircza.

Rozdzial VI Zasady korzystania z Internetu i urzadzen elektronicznych

§ 37. Bezpieczne korzystanie z urzadzen elektronicznych

1. Jezeli podczas potkolonii wykorzystywane sa komputery, tablety lub inne
urzadzenia elektroniczne, uczestnicy korzystaja z nich wylacznie pod nadzorem
personelu.

2. Personel podejmuje dziatania majace na celu ochrong uczestnikéw przed dostgpem
do tresci nieodpowiednich dla ich wieku.

3. W miare mozliwosci technicznych Organizator stosuje zabezpieczenia

ograniczajace dostgp do tresci niebezpiecznych.

§ 38. Kontakty elektroniczne

1. Personel wykorzystuje $rodki komunikacji elektronicznej wylacznie w celach
zwigzanych z organizacja potkolonii.

2. Zabrania si¢:
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nawigzywania prywatnych kontaktow z uczestnikami za posrednictwem mediéw
spotecznosciowych;

prowadzenia prywatnej korespondencji z uczestnikami;

przesylania tresci niezwigzanych z organizacja potkolonii.

Kontakt elektroniczny dotyczacy organizacji wypoczynku odbywa si¢ za wiedza
Kierownika potkolonii i — w miar¢ mozliwosci — za posrednictwem rodzicéw lub

opiekunéw prawnych.

§ 39. Cyberprzemoc

W przypadku uzyskania informacji o cyberprzemocy dotyczacej uczestnika personel:

zapewnia dziecku wsparcie;

zabezpiecza dostepne informacje dotyczace zdarzenia;
informuje Kierownika pétkolonii;

zawiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych;

podejmuje dziatania zgodnie z Rozdzialem III niniejszych Standardow.

Rozdzial VII Monitoring stosowania Standardow i postanowienia

koncowe

§ 40. Monitoring

Za wdrozenie i stosowanie niniejszych Standardow odpowiada Burmistrz Miasta i
Gminy Bircza.

Bezposredni nadzor nad przestrzeganiem Standardéw podczas potkolonii sprawuje
Kierownik potkolonii.

Kazdy czlonek personelu zobowigzany jest do wspolpracy przy realizacji

Standardow.
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§ 41. Ocena funkcjonowania Standardow

1. Po zakonczeniu kazdego turnusu Kierownik poétkolonii dokonuje oceny
funkcjonowania Standardéw.

2. Whioski z oceny mogg stanowi¢ podstawg do aktualizacji niniejszego dokumentu.

3. Standardy podlegajg przegladowi réwniez w przypadku zmiany przepisow prawa

lub pojawienia si¢ nowych zagrozen dla bezpieczenstwa dzieci.

§ 42. Udostepnianie Standardow

1. Standardy udostgpnia sig:
—personelowi pétkolonii;
—rodzicom lub opiekunom prawnym uczestnikow;
—uczestnikom — w wersji dostosowanej do ich wieku i mozliwosci percepcyjnych.
2. Rodzice lub opiekunowie prawni zostaja zapoznani ze Standardami przed
rozpoczeciem udzialu dziecka w potkolonii, na etapie rekrutacji do projektu.
3. Potwierdzeniem zapoznania si¢ rodzicoéw lub opiekunow prawnych ze Standardami
jest o$wiadczenie zlozone wraz z dokumentacjg rekrutacyjng uczestnika.
4, Personel zostaje zapoznany ze Standardami podczas  instruktazu
przeprowadzonego przed rozpoczeciem turnusu.
5. Potwierdzeniem zapoznania si¢ personelu ze Standardami jest podpis na liscie
obecnosci z instruktazu.
6. Standardy sa dostepne w miejscu organizacji potkolonii przez caty okres realizacji
wypoczynku oraz mogg zosta¢ udostgpnione na stronie internetowej Miasta i

Gminy Bircza.

§ 43. Postanowienia koncowe

1. Standardy wchodza w zycie z dniem ich wprowadzenia zarzadzeniem Burmistrza

Miasta i Gminy Bircza.
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2. Standardy obowigzujg podczas wszystkich pétkolonii organizowanych przez
Miasto i Gming Bircza, niezaleznie od Zrddta ich finansowania.
3. Integralng czes¢ Standardow stanowia Zataczniki:
1) Wersja skrécona Standardéw Ochrony Maloletnich dla dzieci;
2) Karta zgloszenia podejrzenia krzywdzenia matoletniego;
3) Rejestr zgloszen i interwencji;
4) Lista obecnosci z instruktazu dotyczacego Standardow Ochrony Matoletnich;

5) Schemat postgpowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego.
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Zalacznik nr 1

Wersja skrécona Standardow Ochrony Maloletnich dla dzieci
obowigzujacych podczas pétkolonii organizowanych przez Miasto i
Gming Bircza
w ramach projektu grantowego
,»Rozwoj zdolno$ci uczniow z obszaru dzialania LGD ,,ZIEMIA
PRZEMYSKA?” poprzez organizacj¢ polkolonii”
(FEPK.08.01-1Z.00-0022/25)

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH - WERSJA DLA DZIECI
1. Jestes wazny i bezpieczny

Podczas pétkolonii:
e masz prawo czuc si¢ bezpiecznie,
o nikt nie moze Cig¢ bi¢, popycha¢, straszy¢ ani obraza¢,
e kazdy ma by¢ traktowany z szacunkiem i réwno,

e Twoje zdanie i uczucia s3 wazne.

2. Jak powinien zachowywa¢ si¢ opiekun

Osoby prowadzace zajgcia:
e dbajg o Twoje bezpieczenstwo,
o traktujg Cie z zyczliwoscig i szacunkiem,
e pomagaja Ci, gdy masz problem,

o nie krzycza, nie obrazaja i nie oSmieszaja,
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e nie mogg robié nic, co sprawia, ze czujesz si¢ zle lub niebezpiecznie.

3. Czego nikt nie moze robi¢

Nikt z personelu ani innych uczestnikdw nie moze:
e stosowac przemocy (bi¢, popychac, szarpac),
e wysSmiewac, obrazac¢ lub ponizac,
e straszy¢ lub grozic,
e robi¢ zdje¢ lub nagran bez zgody,
o pisa¢ do Ciebie prywatnie w sprawach niezwigzanych z pé6tkolonia,

e proponowac rzeczy, ktore sa nieodpowiednie lub niebezpieczne.

4. Twoj kontakt z doroslymi

e Jesli co$ Cie martwi, mozesz powiedzie¢ wychowawcy lub kierownikowi
potkolonii.
e Nie musisz si¢ ba¢ — zostaniesz wystuchany.

e Nikt nie moze Ci powiedzie¢, ze ,,masz milczec¢”.

5. Co zrobié¢, gdy cos$ jest nie w porzadku

Jesli ktos:

e robi Ci przykros¢,

o zachowuje si¢ wobec Ciebie Zle,

e sprawia, ze czujesz si¢ niebezpiecznie,
powiedz o tym od razu:

e wychowawcy,

o kierownikowi poltkolonii,

e innemu dorostemu, ktoremu ufasz.
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6. Bezpieczne zasady w grupie
e Szanuj innych uczestnikow.
o Nie wysmiewaj i nie bij innych dzieci.
o Rozwigzuj konflikty spokojnie lub z pomoca opiekuna.

e Dbaj o wspolne bezpieczenstwo.

7. Telefon i Internet

o Korzystasz z Internetu i urzadzen tylko wtedy, gdy pozwoli opiekun.
o Nie rozmawiasz prywatnie z obcymi dorostymi w sieci.

« Nie wysylasz zdje¢ ani informacji o innych dzieciach bez zgody.

8. Twoja prywatnos¢

e Nikt nie moze narusza¢ Twojej prywatnosci.
o Zdjecia i filmy mogg by¢ robione tylko w ramach potkolonii i za zgodg rodzicow.

e Masz prawo powiedzie¢ ,,nie”, jesli co$ Ci nie odpowiada.

9. Pomoc w naglych sytuacjach

Jesli dzieje sie co$ niebezpiecznego, mozesz zadzwonic:
e 112 — numer alarmowy

e 116 111 — Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy

10. Pamietaj

e Nie jestes sam/sama.
e Zawsze mozesz poprosi¢ o pomoc.

o Dorosli na pétkoloniach sa po to, zeby Cig chroni¢.
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Zatacznik nr 2

KARTA ZGLOSZENIA PODEJRZENIA KRZYWDZENIA MALOLETNIEGO

obowiazujaca podczas potkolonii organizowanych przez Miasto i Gming Bircza

I. Dane maloletniego

o Imie i nazwisko dziecka: ..........ccooviiiiniiiiiinieiene

e Wiek: .coooovriinns

v - Gnpa pOIRGIONIE wasissanssmmmm oo

s Data zdarzenia / ZgloSzenia: ...........cuscmsmssemssinnssmnisosssisssonissossess
o Miegjsee ZAAFZENIAL ssmeisssinasncusmiremmmavs s arowsenasusimsansnnnsisionses

II. Osoba zglaszajaca

o Il | DAZWISKO: woovrmvevimscionsvusivnnmsesasnsnssassssssnsisnsansassn assass
o Funkcja (np. wychowawca, kierownik, rodzic, uczestnik):

........................................

» . Datie kehtaktowe: (Blelonl cosrenammsmepmmasamipasormemmsosmses:

II1. Opis zdarzenia / podejrzenia krzywdzenia
(opis powinien by¢ mozliwie doktadny, obiektywny i bez oceniania)

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
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IV. Osoby uczestniczgce w zdarzeniu (jesli dotyczy)

e Osoba podejrzewana o krzywdzenie: .........cccoeeceeveereenenne.

e SwiadKkowie Zdarzenia: .........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeneenns

V. Podjete dzialania bezposrednio po zdarzeniu
(zaznaczy¢ lub opisac)

O zapewniono bezpieczenstwo dziecku
[0 udzielono wsparcia emocjonalnego

O przeprowadzono rozmowg z dzieckiem
O poinformowano Kierownika potkolonii

[0 zawiadomiono rodzicéw/opiekundéw prawnych

00 iNNE dZIATANTA: et eeeeeee et e e e eeeveenaaas

Opis dziatan:

........................................................................................................

........................................................................................................

VI. Informacje przekazane Kierownikowi potkolonii

e Datai godzina zgloszenia: .........cooococeveevireieiniccesccnneccnns

PODKARPACKIE

przestrzen otwarta

.................................

e Sposdb przekazania informacji: O ustnie O pisemnie O telefonicznie

e Imig¢ i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie: ..............

VII. Dalsze dzialania (wypelnia Kierownik potkolonii) .

........................................................................................................

........................................................................................................
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O zgloszono do Burmistrza

O zgloszono do Policji / Prokuratury

O zgloszono do sgdu rodzinnego

O zgloszono do Osrodka Pomocy Spoleczne;j

O brak koniecznosci interwencji zewngtrzne;j

Uzasadnienie:

................................................................................................................................................

VIII. Podpisy

.................................................................

(data, podpis)

Kierownik poétkolonii:
(data, podpis)

Osoba przyjmujaca zgloszenie (jesli inna):

.................................................................

(data, podpis)
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Zalacznik nr 3

REJESTR ZGLOSZEN I INTERWENCJI

dotyczacych podejrzenia krzywdzenia maloletnich

obowigzujacy podczas potkolonii organizowanych przez Miasto i Gming Bircza

I. Informacje ogolne

Nazwa organizatora: Miasto i Gmina Bircza

Miejsce realizacji polkolomii: ..........ccooevmnvenvnminiiceeeneceecrrne e

Turnus (termin): .......cc.cocovivnneniiiisnnnisisissioscsssiossssnsssssnsasaas

Kierownik polkoloniis o emssisiimmamonmimesinmsosmnainio

I1. Rejestr zgloszen i interwencji

PODKARPACKIE

przestrzen otwarta

Lp. Data Imig i Opis Osoba Podjete Data Instytucja | Uwagi
zgloszenia | nazwisko | zdarzenia | zglaszajaca | dzialania | przekazania | (Policja/
dziecka (skrot) do Sad / OPS
instytucji / inne)
(jesli
dotyczy)

I11. Dodatkowe informacje

................................................................................................................................................

IV. Oswiadczenie kierownika potkolonii

Oswiadczam, ze rejestr prowadzony jest zgodnie ze Standardami Ochrony Maloletnich

oraz przepisami prawa, a wszystkie wpisy dokonywane sa niezwlocznie po otrzymaniu

zgloszenia.

| ) 2 £: RS

.................................................................
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Zalacznik nr 4

LISTA OBECNOSCI Z INSTRUKTAZU DOTYCZACEGO STANDARDOW

OCHRONY MALOLETNICH

obowigzujacego podczas pétkolonii organizowanych przez Miasto i Gming Bircza

I. Informacje ogodlne

Organizator: Miasto i Gmina Bircza

Termin POIKOIOIILE «ocummsinmsmensmsiv e asesssmariiomnios

Data INSrUKEAZUS ... .cocoeivienssiveimssssssis sasnssssmasissssasssdsas s

Prowadzgcy instruktaz (Kierownik péikolonii):

.................................................................

II. Zakres instruktazu

Instruktaz obejmowat zapoznanie personelu z:

zasadami Standardéw Ochrony Maloletnich,

zasadami bezpiecznych relacji z dzie¢mi,

procedurami interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia,
zasadami ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci,

obowigzkami personelu wynikajacymi ze Standardow.
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II1. Lista obecnosci

lita Dofi przez z

DKARPACKIE

przestrzen otwarta

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko / funkcja

Podpis

e

O| 0| X O | B W N

10

(w razie potrzeby dodac kolejne wiersze)

IV. Oswiadczenie uczestnikéw instruktazu

Oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a ze Standardami Ochrony Matoletnich

obowigzujgcymi podczas potkolonii organizowanych przez Miasto i Gming Bircza oraz

zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

V. Podpis prowadzacego instruktaz

(data i podpis Kierownika potkolonii)
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Zalacznik nr 5

SCHEMAT POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
KRZYWDZENIA MALOLETNIEGO

obowigzujacy podczas pétkolonii organizowanych przez Miasto i Gming Bircza

I. ZASADA OGOLNA
Kazda osoba z personelu, ktora zauwazy lub podejrzewa krzywdzenie dziecka, ma

obowiazek natychmiastowej reakcji i zgloszenia sprawy Kierownikowi pétkolonii.

II. SCHEMAT POSTEPOWANIA
1. Zauwazenie lub zgloszenie problemu
!
o osoba z personelu otrzymuje informacj¢ lub obserwuje niepokojace zdarzenie
e nie ignoruje sytuacji

e zapewnia dziecku bezpieczenstwo

2. Reakcja natychmiastowa
e wysluchanie dziecka z zachowaniem spokoju
e brak oceniania i zadawania pytan sugerujacych
e zapewnienie wsparcia i poczucia bezpieczenstwa
e W razie potrzeby odseparowanie dziecka od zagrozenia
!
3. Zgloszenie do Kierownika poétkolonii
e niezwloczne poinformowanie Kierownika
o przekazanie wszystkich znanych informacji

e brak samodzielnego prowadzenia ,,Sledztwa”

!
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4. Ocena sytuacji przez Kierownika
Kierownik:
e analizuje zgloszenie
e podejmuje decyzj¢ o dalszych dziataniach
e dokumentuje sprawe

!

5. Dalsze dzialania — w zaleznoSci od sytuacji

A. Podejrzenie przemocy ze strony osoby doroslej (spoza personelu)
e poinformowanie Burmistrza
e zawiadomienie Policji / Prokuratury / OPS / sadu rodzinnego

e kontakt z rodzicami (jesli nie zagraza to dziecku)

B. Podejrzenie krzywdzenia przez czlonka personelu
e natychmiastowe odsunigcie osoby od pracy z dzie¢mi
e informacja do Burmistrza
e mozliwe zawiadomienie organdw $cigania

e dziatania kadrowe / umowne
C. Podejrzenie krzywdzenia przez inne dziecko

e zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom
e rozmowa z dzie¢mi osobno
e poinformowanie rodzicow

e dziatania wychowawcze lub wsparcie psychologiczne
D. Podejrzenie przemocy domowe;j

e przekazanie informacji Kierownikowi
e zawiadomienie wlasciwych instytucji (Policja, sad rodzinny, OPS)

e W razie zagrozenia zycia — wezwanie 112
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I11. ZASADY WSPARCIA DZIECKA

e dziecko jest traktowane z szacunkiem
e nie obwinia si¢ dziecka
e zapewnia si¢ spokojne i bezpieczne warunki rozmowy

o informuje si¢ dziecko, ze otrzyma pomoc

IV. DOKUMENTOWANIE

Kazde zdarzenie:
e jest zapisywane w Karcie zgloszenia
o trafia do Rejestru zgloszen i interwencji

e jest przechowywane zgodnie z zasadami poufnosci i RODO
V.NUMERY ALARMOWE

e 112 — numer alarmowy

e 997 —Policja

e 116 111 — Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy
e 800 100 100 — Telefon dla rodzicéw i nauczycieli

V1. ZASADA NAJWAZNIEJSZA

PODKARPACKIE

przestrzen otwarta

Bezpieczenstwo dziecka ma zawsze pierwszenstwo przed innymi sprawami.
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